Phu luc IT
—-/QVY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC THUA PHAT LAI, LUAT SU,

GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH CAO BANG

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH (61 TTHC)

I. LINH VUC THUA PHAT LAI (17 TTHC)

RONG TAI THUONG MAIL TU VAN PHAP LUAT, PANG KY BIEN PHAP BAO PAM THU'C HIEN KHONG
PHU THUQC VAO PIA GIOI HANH CHINH TRONG PHAM VI TOAN TINH THUQC THAM QUYEN

Quy trinh sé 01

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Céng nhan twong dwong dao tao nghé Thira phat lai ¢ nwéc ngoai”

(1.008921)

Thw tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian
thwc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan)
va luu trir hd so dién ta, ding chir ky sé ca nhan
duoc cap dé ky trén ban dién tt, chiu trach nhiém
vé tinh ddy du, todn ven, chinh xac véi cac noi
dung theo ban giay; cap nhat vao Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen ngay dén
co quan ¢ tham quyen giai quyét theo quy dinh
(hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
ddi véi trudng hop tlep nhan sau 15 gio hang
ngay) Chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua So Tu

phap tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong (TTPVHCC) tinh; TTPVHCC céc
xa, phuong

0,5 ngay lam viéc




viéc ké tur khi tiép nhan hd so.

Lanh dao Phong Hanh chinh tu phap

Budc 2 | Phan cong thu ly ho so va B4 tro tu phép (HCTP&BTTP) 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét Chuyén vién Phong HCTP&BTTP 5,5 ngay lam viéc
Buscd | &M Xet ket qua, tham dinh 6 sor truGe Khi trinh |y o 4 phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
Lanh dao S&
, Ky phé duyét két qua, trinh Uy ban nhan dan N : , T
Budc 5 (UBND) tinh phé duyat Lanh dao S& Tu phéap 02 ngay lam viéc
, Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua s 7 , T
BudC6 | jian thong trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) Van thu S6 Tu phdp 0.5 ngay lam vice
Buge 7 | XEM Xét, tham dinh xir 1y ho so, trinh 1anh dao Vin Chuyén vién Phong Noi chinh 9 5 nady [Am viee
phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh 2 Ngay '
, Vao sd vin ban, dong dau, luu trix hd so, chuyén . . . , N -
Budéc 8 két qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, ca nhan | B9 phan tiép nhan va tra két qua So Tu Khana tinh
Buoc 9 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | phap tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC thoi %ian

dang ky)

cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc




2. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “b6 nhiém Thira phat lai” (1.008922)

Quy trinh sb 02

Thir tw
cong viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day dua caa hd
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trit hd so dién tu, dung chit ky s ca
nhan dugc cap dé Ky trén ban dién ti, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xéc véi cac
noi dung theo ban glay cap nhat vao H¢ thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay 1am viéc
tiép theo ddi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01
ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua So Tu
phap tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac
xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong thu Iy hd so

Lanh dao Phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc

Buoc 3

Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét

Chuyén vién Phong HCTP&BTTP

4,5 ngay lam viéc




Xem xét két qua, tham dinh ho so trugc khi trinh

Budc 4 Lnh dao S& Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc

Budc5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao Sé Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Vo s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua

Buéc 6 |lién thong trinh UBND tinh (ban di¢n tw, ban Van thu S¢ Tu phap 0,5 ngay lam viéc
giay)

Buge7 | K€M Xét, tham dinh xu 1y hd so, trinh lanh dao Chuyeén vién Phong Néi chinh 10,5 nody am viac
Van phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh 0 NGy '

, Va0 sb vin ban, dong dau, luu trit ho so, chuyén . . . , R -

Buéc 8 két qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chic, ca nhan | Bo phan tiép nhan va tra két qua S¢ Tu Khana tinh

Budoc 9 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | phép tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac thoi ggian

dang ky)

xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

27 ngay lam viéc




Quy trinh sé 03

3. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “mién nhiém Thira phéat lai” (treong hep dwec mién nhiém) (1.008923)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian
thwc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua hd so,
lap phiéu tlep nhan va hen tra két qua; quet (scan)
va luu trir ho so dién ta, ding chir ky sd ca nhan
duoc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém
vé tinh day du, todn ven, chinh X4c vé&i cac noi
dung theo ban gidy; cap nhat vao H¢ thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen ngay dén
co quan c6 tham quyen giai quyét theo quy dinh
(hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
d6i voi trudng hop tlep hhan sau 15 gio hang
ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan cd tham
quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua So Tu
phap tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC
cac xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong thu Iy ho so

Lanh dao Phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét

Chuyén vién Phong HCTP&BTTP

04 ngay lam viéc




Xem xét két qua, tham dinh hd so truge khi trinh

Budc 4 Lanh dao S& Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Busc5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
, Vao s6 van ban, dong dau, ky sé, chuyén két qua T : , T
BuGC® | jian thong trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) BO phan Van thu So Tu phap 0.5 ngay lam vice
Bugc7 | Xem Xét, tham dinh xt 1y ho so, trinh 1anh dao Vin Chuyén vién Phong Nai chinh 9.5 naav 1am viac
phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh 0 Ngay '
, Vao so vin ban, dong dau, luu trir hd so, chuyén . - . , N A
Budéc 8 két qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, ca nhan | Bo phan tiép nhan va tra két qua So Tu Khana tinh
Budoc 9 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | phap tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC thoi ggian

dang ky)

cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

17 ngay lam viéc




4. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “bd nhiém lai Thira phat lai” (1.008924)

Quy trinh sé 04

Thir tw
cong viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa ho so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan)
va luu trir ho so dién tir, dung chir ky s6 c& nhan
duoc cap dé ky trén ban dién ttr, chiu trach nhiém
vé tinh ddy du, todn ven, chinh xac véi cac noi
dung theo ban giay; cap nhat vao Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen ngay dén
co quan ¢ tham quyen giai quyét theo quy dinh
(hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
ddi véi truong hop tlep nhan sau 15 gio hang
ngay) Chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua So Tu
phap tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC
cac xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong thu Iy hd so

Lanh dao Phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc




Bugc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét Chuyén vién Phong HCTP&BTTP 5,5 ngay lam viéc
Busc4 | XEM X€LKet qua, tham dinh o so trude khitrinh |y o 4. phong HCTP&BTTP 01 ngay 1am viéc
Lanh dao S&
Busc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S& Tu phap 02 ngay lam viéc
, Vao so vin ban, dong dau, ky sé, chuyén két qua § : , s
BuGC6 | ian thong trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) Van thu 56 Tu phap 0.5 ngay lam viee
Bugc7 | Xem xét tham dinh xa 1y hd so, trinh lanh dao Vin Chuyén vién Phong Noi chinh 19.5 naay 1am vic
phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh 0 Ngay ¢
, Vao so vin ban, dong dau, luu trir hd so, chuyén . - . , N A
Budéc 8 két qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, ca nhan | Bo phan tiép nhan va tra két qua S¢ Tu Khana tinh
Buoc 9 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | phap tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC thoi %ian

dang ky)

cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

27 ngay lam viéc




5. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Ping ky tap sw hanh nghé thira phat lai ” (1.008925)

Quy trinh sé 05

Thlr t.l{ Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién Tho g|_aAm
cong viéc thwc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xdc, day du cua ho so,

lap phieu tiep nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va

luu trit h6 so dign tu, dung chix ky s6 c4 nhan duoc

cap de Ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém vé tinh

day du, toan ven, chinh xac véi cac ngi dung theo ban A ei A trn LAF vz G2

idy; cap nhat vao Hé thdng thdng tin giai quyét BO phan ticp nhan va tra ket qua So

Buoc1 |91y, C4P g mong in giai quy Tu phép tai TTPVHCC tinh: 0,5 ngay 1am viéc

TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham L~ \

TTPVHCC céc xa, phuong

quyén glal quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau

gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép

nhan sau 15 gio hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co

quan co6 tham quyén dé giai quyet trong khdng qua 01

ngay lam viéc ké tur khi tiep nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong thu 1y hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh ldnh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 04 ngay lam viéc
Budc 4 | Xem xét hd so, trinh 1anh dao S& phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Busc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
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Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho

TTPVHCC Van thu Sé Tu phap 0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuac, ¢ nhan | Bo phan tiép nhan va tra két qua S6 Khana tinh thoi
Buéc 7 | (truc tieép hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo Tu phap tai TTPVHCC tinh; g

dang ky) TTPVHCC céc xi, phuong glan

Téng thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay lam viéc

, ] ‘ Quy trinh s6 06
6. Quy trinh ndi bo giai quyet TTHC: “Thay doi noi tap sw hanh nghe thira phat lai” (1.008926)

Thw t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi glan
cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day dua cua hd so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
lwu trit hd so dién ta, dung chir ky sé c& nhan duogc
cap dé ky trén ban dién t, chiu trach nhiém vé tinh
déy du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé théng thdng tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hoc chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi trudng hop tiép
nhén sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy dén co
quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua So
Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC céac xa, phuong

Budc 1
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Bugc 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Bugc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 02 ngay lam viéc
Bugc 4 | Xem xét ho so, trinh 1anh dao Sé phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
, Vao s6 van ban, dong ddu, chuyén két qua cho _ : , T
Buéc 6 TTPVHCC Vin thu S Tu phép 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, c& nhan | Bo phan tiép nhan va tra két qua S6 Khona tinh thoi
Buéc 7 | (tryc tiep hoac qua dich vy buu cong ich tuy theo Tu phap tai TTPVHCC tinh; g

dang ky)

TTPVHCC céac xa, phuong

gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc




12

7. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Ping ky hanh nghé va cap thé thira phat lai” (1.008927)

Quy trinh sé 07

Thw t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho gl_a}n
cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du cua hé so,

lap phiéu tlep nhan va hen tra két qua; quet (scan) va

luu trix hd so dién ta, ding chit ky sé ca nhan duoc

ca}p dé ky trén ban dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh

day du, toan ven, chinh xac vai cac noi dung theo ban 5 phan tiéo nhan Va tra Kt qua Se

iéy' cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét B9 phan ticp nhan va tra két qua S6 N )

Bugc1 |4 G ' " X 4 Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc

TTHC cua tinh va chuyén ngay deén co quan c6 tham - .

TTPVHCC céac xa, phuong

quyén glal quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau

gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép

nhén sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy dén co

quan c6 tham quyen dé giai quyét trong khong qua 01

ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong thy ly hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 5,5 ngay lam viéc
Bu6c 4 | Xem xét ho so, trinh lanh dao S phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
Busc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 02 ngay lam viéc
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Budc 6

Vao s6 van ban, dong ddu, chuyén két qua cho
TTPVHCC

B6 phan Van thu Sé Tu phap

0,5 ngay lam viéc

Bude 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, ¢4 nhan
(truc ticp hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo
dang ky)

B phan tiép nhan va tra két qua So
Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céac xa, phuong

Khéng tinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc

8. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Cap lai thé thira phat lai ” (1.008928)

Quy trinh sé 08

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian
thuc hién

Buédc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dy dua cua hd so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
lwu trir hd so dién ta, ding chir ky sé ca nhan dugc
cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhigm vé tinh
day du, toan ven, chinh xac vai cac noi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy dén co
quan c6 tham quyen dé giai quyét trong khong qua 01
ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua So
Tu phép tai TTPVHCC tinh:
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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Bu6c 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Bugc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 03 ngay lam viéc
Bugc 4 | Xem Xét ho so, trinh 1anh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Buéc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
, Vao s6 van ban, dong ddu, chuyén két qua cho T : , T
Budc 6 TTPVHCC B6 phan Van thu Sé Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, c& nhan | Bo phan tiép nhan va tra két qua S6 Khona tinh thoi
Buoc 7 | (truc tiép hoic qua dich vu buu cong ich tiy theo |  Tu phap tai TTPVHCC tinh: g

dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc

9. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: “Thanh lap vin phong thira phat lai” (1.008929)

Quy trinh s6 09

Thw t."f Noi dung cdng viéc Trach nhiém thuc hién Than g|_£in
cong viéc : : : : : thuc hién
Kiém tra, xem xeét tinh chinh xéc, day du caa ho so, , ,
1ap phicu tiep nhan va hen tra ket qua; quét (scan) | Bo phén tiep nhan va tra ket qua So Tu
. va luu trit ho so dién tr, dung chir ky so c& nhan | phap tai Trung tdam Phuc vy hanh chinh T
Buoc 1 0,5 ngay lam viéc

duoc cap dé ky trén ban dién ttr, chiu trach nhiém | cong (TTPVHCC) tinh; TTPVHCC céc

vé tinh ddy du, todn ven, chinh Xac véi c4c noi
dung theo ban giay; cap nhat vao H¢ thong thong

xa, phuong
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tin giai quyét TTHC cua tinh va Chuyen ngay dén
co quan c6 tham quyen giai quyét theo quy dinh
(hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
ddi véi trudng hop tlep nhan sau 15 gio hang
ngay) Chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Bugc 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Bugc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét Chuyén vién Phong HCTP&BTTP 15,5 ngay lam viéc
Busc4 | X&M X€LKet qua, tham dinh o so trude khitrinh |y o 4. phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
Lanh dao So
Busc5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S& Tu phap 02 ngay lam viéc
, Vao so vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua § : : s
Bu§C6 | |ian thong trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) Vin thu S6 Tu phap 0.5 ngay lam vicc
Bugc7 | Xemxét tham dinh xt Iy hd so, trinh 13nh dao Vin Chuyén vién Phong Néi chinh 19.5 nady am viac
phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh > Ngay '
, Vao sb van ban, dong dau, luu trir hd so, chuyén - - . , N .
Buéc 8 két qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, ca nhan | Bo phan tiép nhan va tra két qua So Tu Khana tinh
Budc 9 | (truc tiep hodc qua dich vu buu cong ich tuy theo | phép tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC thoi %ian

dang ky)

cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 ngay lam viéc
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10. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: “Ping ky hoat déng vin phong thira phat lai” (1.008930)

Quy trinh sé 10

Thw t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho gl_a}n
cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem x¢ét tinh chinh xac, day du cta ho so, 1ap

phicu tiep nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu trix

ho so dién tu, dung chit ky so ca nhan dugc cap de ky trén

ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, ’ ,

chinh xac vaéi cac noi dung theo ban giay; cap nhat vao | B0 phan tiép nhan va tra két qua
Buécl | Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén | So Tu phap tai TTPVHCC tinh; | 0,5 ngay lam viéc

ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh TTPVHCC céc xa, phuong

(hoic chuyén vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo ddi Voi

treong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chqyen ho

50 gidy dén co quan c6 tham quyen dé giai quyeét trong

khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiep nhan ho so.
Bu6c 2 | Phan cong thu ly hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 0,5 ngay lam viéc

. P o 1 1 \ Chuyén vién Phong T

Buéc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP 5,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Xem xét ho so, trinh 1anh dao S phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 01 ngay lam viéc
Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ Tu phap 02 ngay lam viéc
Busc 6 Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho Vin thu So T phap 0,5 ngay Iam viéc

TTPVHCC
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N T A Bo6 phan tiép nhan va tra két qua N .
Tra ket qua giai quyet TTHC cho to chuc, ca nhan (truc S& Tur phap tai TTPVHCC tinh: Khong tinh thoi

BuGC 71 4ién hoac qua dich vu buru cong ich tity theo dang k§) PTBVHOC o x3, phadng gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 11
11. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cia Vin phong Thira
phat lai” (1.008931)

]‘hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho glan
cong viéc : : : : : thwc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du cua hé so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
lwu trit hd so dién ti, dung chit ky sé c4 nhan duoc
cAp dé ky trén ban dién tw, chiu trach nhiém vé tinh
déy du, toanhVen chinh xaﬁ Voi ce;l]c noi dung theo ban B phan tiép nhan va tra két qua So
Busc1 |J1aYi CAp nhat vdo He thong thong tin gidi quyet| ™ p "0 M i rovHCe tinh: 0,5 ngay lam viéc
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham L~ .

TTPVHCC céc xa, phuong
quyén giai quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co
quan c6 tham quyen dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
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Bu6c 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP 5 ngay lam viéc
Bugc 4 | Xem Xét ho so, trinh 1anh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ Tu phap 02 ngay lam viéc
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho y : , T
Buéc 6 TTPVHCC Van thu So Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chic, c& nhan | B¢ phan tiép nhan va tra két qua So Khana tinh thi
Buéc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo Tu phap tai TTPVHCC tinh; gian
dang kY) TTPVHCC céc xi, phuong g
Toéng thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay lam viéc

' o Quy trinh s6 12
12. Quy trinh ndi b giai quyeét TTHC: “Chuyen doi loai hinh hoat dgng van phong thira phét lai” (1.008932)

:rh“’ t.l'f Noi dung cbng viéc Trach nhiém thuc hién Thot gl_a}n
cong viéc thuc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap 5 ohan tiéo Nhan Va tra Kt quz
hiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix B phan tiep nnan va tra ket qua T
Buscl |P So Tu phap tai TTPVHCC tinh; | 0,5 ngay lam viéc
hd so dién ti, ding chix ky sé ca nhan dugc cap dé ky TTPVHCC céc x&. phudn
trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan P 9
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ven, chinh xac vai cac noi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé théng thong tin giai quyet TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan ¢6 tham quyén giai quyét theo
quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo dbi voi truong hop tlep nhan sau 15 gio hang
ngay); chuyén hd so gidy dén co quan c6 thim quyén dé
giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

Bugc 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 10 ngay lam viéc
Busc 4 zi(:omsget két qua, tham dinh ho so trudc khi trinh L&nh Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay Iam viéc
Budc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh(UBND tinh phé duyét Lanh dao S& Tu phap 02 ngay lam viéc
, Vao s6 vin ban, dong diu, ky sd, chuyén két qua lién gy : , T
BudC® | 4h5ng trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) Van thu 56 Tu phap 01 ngay lam vicc
Buge7 | Xem xét tham dinh xt ly hé so, trinh lanh dao Van | Chuyén vién Phong Noi chinh 14.5 naay 1am viec
phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh 0 Ngay '
, V40 s vin ban, dong dau, luu trir ho so, chuyén két qua | - 7 s
Budéc 8 cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh | 0,5 ngay lam viéc
K&t QUA Gidl QUVE ho t chiic. G4 nha Bo6 phan tiép nhan va tra két qua hana tinh
Busce 9 T(a ¢t qua gial quyet TTHC cho to6 chace, ca nhan (truc S& Tu phap tai TTPVHCC tinh: K ong _t|n
tiép hoac qua dich vy buu cong ich tuy theo dang ky) ' ’ thoi gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 13

13. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: “Ping ky hoat dong sau khi chuyén d@éi loai hinh hoat dong viin phong
thira phat lai” (1.008933)

Thw tw
cong viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day dua cua hd so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
lwu trit hd so dién tir, dung chit ky sé ca nhan duoc
cap dé ky trén ban dién tw, chiu trach nhiém vé tinh
déy da, toan ven, chinh xac vai cac noi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé théng thdng tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy dén co
quan c6 tham quyen dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua So
Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong thu Iy hd so

Lanh dao Phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong

Chuyén vién Phong HCTP&BTTP

04 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét ho so, trinh 1anh dao S¢ phé duyét

Lanh dao Phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc
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Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho A s : , T
Budc 6 TTPVHCC B6 phan Van thu Sé Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuac, ¢ nhan | Bo phan tiép nhan va tra két qua S¢ Khona tinh thoi
Buoc 7 | (truc tiép hoic qua dich vu buu cong ich tiy theo |  Tu phap tai TTPVHCC tinh: gian
dang ky) TTPVHCC céc xi, phuong g
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay lam viéc

’ ’ Quy trinh so 14
14. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: “Hop nhat, sap nhap van phong thira phéat lai” (1.008934)

Thw t-l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho gran
cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, df?ly du cua hd so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan)
va luu trit hd so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan | Bo phan tiép nhan va tra két qua So Tu

Buge1 | duec cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém | phép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh 0.5 ngay lam viéc
vé tinh day du, toan ven, chinh xac vaoi cac noéi | cong (TTPVHCC) tinh; TTPVHCC cac | '
dung theo ban giay; cap nhat vao Hé thong thong xa, phuong
tin giai quyét TTHC cua tinh va Chuyen ngay dén
co quan c6 thAm quyén giai quyét theo quy dinh
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(hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay); chuyén hd so gidy dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Bu6c 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét Chuyén vién Phong HCTP&BTTP 11 ngay lam viéc
Buscd | €M Xet ket qua, tham dinh o so truee KNI trinh |-y o b 4 phong HCTP&BTTP 01 ngay 1am viéc
Lanh dao So
Busc5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S¢ Tu phap 02 ngay lam viéc
, Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua gy : : e
Budc 6 lién thong trinh UBND tinh (ban dién ti, ban gidy) Van thu 56 Tu phap 0.5 ngay lam vicc
Buge7 | XeMxét tham dinh xt Iy ho so, trinh 1anh dao Vin Chuyén vién Phong Noi chinh 14 naav 1am viée
phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh gay '
, Vao sd vin ban, dong dau, luu trit hd so, chuyén . . . , N Cn
Buéc 8 két qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, ca nhan | Bo phan tiép nhan va tra két qua So Tu Khana tinh
Budc 9 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | phap tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC thoi %ian

dang ky)

cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 15

15. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Ping ky hoat déng, thay déi ndi dung ding ky hoat déng sau khi hep nhat,
sap nhap van phong thira phat lai” (1.008935)

Thw tw
cong viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du cua hé so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
luu trit hd so dién ti, dung chit ky sd c4 nhan duoc
cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh
déy du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé théng thdng tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép
nhén sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy dén co
quan c6 tham quyen dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

B phan tiép nhan va tra két qua So
Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xi, phuong

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Phan cong thu Iy ho so

Lanh dao Phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong

Chuyén vién Phong HCTP&BTTP

3,5 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét ho so, trinh 1anh dao So phé duyét

Lanh dao Phong HCTP&BTTP

01 ngay lam viéc
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Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho _ : , s
Budc 6 TTPVHCC Van thu S¢ Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chic, c& nhan | B¢ phan tiép nhan va tra két qua So Khana tinh
Buéc 7 | (tryc tiep hoac qua dich vy buu cong ich tuy theo Tu phép tai TTPVHCC tinh; thc‘yi%ian

dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc

16. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: “Chuyén nhweng vin phong thira phat lai” (1.008936)

Quy trinh s6 16

Thir tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoti gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua hd so,
lap phiéu tlep nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
luu trir hd so dién ta, dung chit ky sb ca nhan dugc
cap dé ky trén ban dién t, chiu trach nhiém vé tinh
déy du, toan ven, chinh xac vai cac ndi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé théng thdng tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan ¢ tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi trudng hop tiép
nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so gidy dén co

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua So
Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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quan c6 tham quyén de giai quyet trong khang qué 01
ngay lam viéc ké tur khi tiep nhan ho so.

Bu6c 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 11 ngay lam viéc
Buscd | K€M Xet ket qua, tham dinh ho so tru6e khi trinh |y o 400 phong HCTP&BTTP | 01 ngay lam viec
Lanh dao S&
Budc5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S& Tu phap 02 ngay lam viéc
, V0 s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua lién _ : , T
BuGC® | 8ng trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) Van thu 86 Tu phap 0.5 ngay lam vicc
Buge7 | Xem Xét, tham dinh xa Iy hd so, trinh ldnh dao Vin Chuyén vién Phong Noi chinh 14 naav 1am viée
phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Vian phong UBND tinh gay '
, Va0 sb vin ban, dong dau, luu trit hd so, chuyén két - - . , N Cn
Buéc 8 qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuac, ¢ nhan | Bo phan tiép nhan va tra két qua S¢ Khéng tinh
Buoc9 | (truc tiép hoic qua dich vu buu cong ich tiy theo |  Tu phap tai TTPVHCC tinh: th(‘yi%ian

dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 17

17. Quy trinh néi bd giai quyét TTHC: “Thay déi ndi dung ding ky hoat déng sau khi chuyén nhwong vin phong
thwra phat lai” (1.008937)

Thw tw
cong viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua hé so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
luu trit hd so dién ti, dung chit ky sé ca nhan duoc
cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh
déy du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé thdng thdng tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép
nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so gidy dén co
quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khéng qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua So
Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong thu Iy hd so

Lanh dao Phong HCTP&BTTP

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong

Chuyén vién Phong HCTP&BTTP

3,5 ngay lam viéc

Buoc 4

Xem xét ho so, trinh 1anh dao So phé duyét

Lanh dao Phong HCTP&BTTP

01 ngay lam viéc
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Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ Tu phap 01 ngay lam viéc
, Vao s6 van ban, dong ddu, chuyén két qua cho _ : , T
Budc 6 TTPVHCC Van thu S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc

Tra két qua giai quyét TTHC cho to chic, c& nhan | B¢ phan tiép nhan va tra két qua So Khona tinh thi
Buéc 7 | (tryc tiep hoac qua dich vy buu cong ich tuy theo Tu phap tai TTPVHCC tinh; gian
dang ky) TTPVHCC céc xi, phuong g

Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay lam viéc

Il. LINH VUC LUAT SU (20 TTHC) ]
Quy trinh so 18

18. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Cap Chung chi hanh nghé luat sw d6i véi nguoi dat yéu cau kiém tra két
qua tap sw hanh nghe luat su” (1.000828)

Thir tu Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi g|_a}n
thuc hién

cong viéc

Kiém tra, xem xét tinh chinh XéC,’ df?ly du cua hd so,
0 i i i 4 i KL b WL | g iy nin ki S T
Budc 1 (U N0 so dien T, CUNG Chir Ky 5 . phap tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC | 0,5 ngay lam viéc
duogc cap dé ky trén ban dién tr, chiu trach nhiém - .
X PP . e oA cac xa, phuong
vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac noi
dung theo ban giay; cap nhat vao HE thong thong




28

tin giai quyét TTHC cua tinh va Chuyen ngay dén
co quan c6 tham quyen giai quyét theo quy dinh
(hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
ddi véi trudng hop tlep nhan sau 15 gio hang
ngay) Chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Bu6c 2 | Phan cong thu Iy hd so Léanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét Chuyén vién Phong HCTP&BTTP 07 ngay lam viéc
Buscd | €M Xet ket qua, tham dinh o so trwee Knitrinh |-y o b 4 phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
Lanh dao S&
Budc5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S¢ Tu phap 02 ngay lam viéc
, Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua gy : : e
Budc 6 lién thong trinh UBND tinh (ban dién ti, ban gidy) Van thu 56 Tu phap 0.5 ngay lam vicc
Bugc7 | XM xét tham dinh xir 1y ho so, trinh 1anh dao Vin Chuyén vién Phong Noi chinh 06 naav 1am viac
phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh gay ‘
, Vao sb van ban, dong dau, luu trir hd so, chuyén - - . , N .
Buéc 8 két qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, ca nhan | Bo phan tiép nhan va tra két qua S¢ Tu Khana tinh
Buéc 9 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | phap tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC thoi %ian

dang ky)

cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

18 ngay lam viéc
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, , ‘ ' ~ Quytrinh 5619
19. Quy trinh ndi b§ giai quyet TTHC: Cap Chwng chi hanh nghe luat sw doi véi ngwoi dwoc mién dao tao nghe luat
sw, mién tap sw hanh nghe luat sw (1.000688)

Thw t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién Thoi g|_a}n
cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
lru trir hd so dién ti, dung chit ky sé c4 nhan duoc
cap dé ky trén ban dién tw, chiu trach nhiém vé tinh
déy da, toan ven, chinh xac vai cac noi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy dén co
quan c6 tham quyen dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hé so.

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua So
Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC céc xa, phuong

Budc 1

Bu6c 2 | Phan cong thu ly hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc

Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 05 ngay lam viéc

Xem xét két qua, tham dinh hd so trugc khi trinh

Lanh dao S& Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc

Budc 4
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Budc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
, Va0 s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua lién y : , T
BuGC® | 48ng trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) Van thu 86 Tu phap 0.5 ngay lam vicc
Busc 7 Xem xét, tham dinh xir Iy ho so, trinh linh dao Vin Chuyén vién Phong N6i chinh 14.5 naav 1am viec
phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Vian phong UBND tinh 2 Ngay '
, Vao sb vin ban, déng dau, luu trir hd so, chuyén két _ o : T
Buéc 8 qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, c& nhan | Bo phan tiép nhan va tra két qua S6 Khana tinh
Buoc9 | (truc tiép hoic qua dich vu buu cong ich tiy theo |  Tu phap tai TTPVHCC tinh: th(‘yi%ian

dang ky)

TTPVHCC céac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

18 ngay lam viéc

20. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “thu hdi hanh nghé chieng chi luat su” (1.008614)

Quy trinh s6 20

Thw t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi glan
cong viéc thuc hién
Kiém tra, xem xeét tinh chinh xéc, day du caa ho so, , ,
lap phicu tiep nhan va hen tra ket qua; quét (scan) | B phén tiep nhan va tra ket qua So Tu
. va luu trir ho so dién tur, dung chir ky so ca nhan | phap tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh T
Budc 1 0,5 ngay lam viéc

duoc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém | cdng (TTPVHCC) tinh; TTPVHCC céc

vé tinh day du, todn ven, chinh xac véi cac noi
dung theo ban giay; cap nhat vao HE thong thong

xa, phuong
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tin giai quyét TTHC cua tinh va Chuyen ngay dén
co quan c6 tham quyen giai quyét theo quy dinh
(hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
ddi véi trudng hop tlep nhan sau 15 gio hang
ngay) Chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2 | Phan cong thy ly hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay 1am viéc
Bugc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét Chuyén vién Phong HCTP&BTTP 04 ngay lam viéc
Buscd | XM xet ket qua, tham dinh o sor tru6e Khi trinh |y 4 phong HCTP&BTTP 01 ngay Iam viéc
Lanh dao S&
Budc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S¢ Tu phap 01 ngay lam viéc
, Vao sé vin ban, dong dau, ky sé, chuyén két qua § : , e
BuGC® | ian thong trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) Van thu S6 Tu phdp 0.5 ngay lam vice
Bugc7 | Xem Xét, tham dinh xi 1y ho so, trinh 1anh dao Vin Chuyén vién Phong Nai chinh 04 nady [am visc
phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh gay '
, Vao sd vin ban, dong dau, luu trit hd so, chuyén . . . , N Cn
Buéc 8 két qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, ca nhan | Bo phan tiép nhan va tra két qua S¢ Tu Khana tinh
Budc 9 | (truc tiep hodc qua dich vu buu cong ich tuy theo | phép tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC thoi ggian

dang ky)

cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 ngay lam viéc




32

, Quy trinh sé 21
21. Quy trinh noi b giai quyét nhém TTHC:
L Cap lai Chieng chi hanh nghé luat sw trong trueong hop bi thu hoi Chieng chi hanh nghé luat sw theo quy dinh tai
bieu 18 cia Luat Luat sw (1.008624)
2. Cap lai Ching chi hanh nghé luit su trong trwong hep bi mat, bi rach, bi chay hoic vi ly do khac khéng co y
(1.008628)

Thw t.l'f Noi dung cbng viéc Trach nhiém thuc hién Thoi g|_a}n
cong viéc thwc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day dua cua hod so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
lwu trit hd so dién tir, dung chit ky sé ca nhan duoc
cap dé ky trén ban dién tw, chiu trach nhiém vé tinh
déy du, toan ven, chinh xac vai cac noi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé théng thdng tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong "hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co
quan c6 tham quyen dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Budc 2 | Phan cong thu 1y hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua So
Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC céc xa, phuong

Buédc 1

Bugc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 07 ngay lam viéc

Xem xét két qua, tham dinh hd so trugc khi trinh

Lanh da0 So Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc

Budc 4
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Budc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S¢ Tu phap 02 ngay lam viéc
, V40 s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua lién _ : , i
BuGC® | 48ng trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) Van thu S6 Tu phdp 0.5 ngay lam viee
Buge7 | Xem Xét tham dinh xi 1y ho so, trinh 1dnh dao Vin Chuyén vién Phong Néi chinh 06 naav 1am viae
phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Vian phong UBND tinh gay '
, Va0 sb vin ban, dong dau, luu trit hd so, chuyén két . . . , N Cn
Budc 8 qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, c& nhan | Bo phan tiép nhan va tra két qua S¢ Khana tinh
Buoc9 | (truc tiép hoic qua dich vu buu cong ich tiy theo |  Tu phap tai TTPVHCC tinh: thc‘wi%ian

dang ky)

TTPVHCC céac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

18 ngay lam viéc

22. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: “Cong nhan dao tao nghé luat sw & nwéc ngoai (1.001928)

Quy trinh s6 22

Thw t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi glan
cong viéc thuc hién
Kiém tra, xem x¢ét tinh chinh xdc, day du cua hd so,
i 1 i hin v e 6 6 a6 5, i v it
Budc 1 N U, GUNg y : Tu phép tai TTPVHCC tinh: 0,5 ngay lam viéc

cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh
day du, toan ven, chinh xac vai cac noi dung theo ban
giay; cap nhat vao Hé thong théng tin giai quyét

TTPVHCC céc xa, phuong
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TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay) chuyen hd so gidy dén co
quan c6 tham quyen dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Bu6c 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 02 ngay lam viéc
Bugca | XM Xet ket qua, tham dinh ho so truse Khi trinh |y o 400 phong HCTP&BTTP | 0,5 ngdy lam viec
Lanh dao So
Busc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S¢ Tu phap 01 ngay lam viéc
, Vo s6 vian ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua lién _ : , e
Bu§C6 | 4)5ng trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) Van thu 86 Tu phdp 0.5 ngay lam vicc
Bugc7 | Xem Xét, tham dinh xir 1y hd so, trinh 1anh dao Vin Chuyén vién Phong Nai chinh 8.5 naav [am viac
phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh 2 Ngay '
. Vo sb vian ban, dong dau, luu trir hd so, chuyén két 9 9 . , T
Budéc 8 qua cho TTPVHCC Vin thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chic, c& nhan | B¢ phén tiép nhan va tra két qua So Khana tinh
Budc 9 | (truc tieép hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo Tu phap tai TTPVHCC tinh; thbi%ian

dang ky)

TTPVHCC céac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

14 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 23

23. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: “Ping ky hoat ddng cia té chiec hanh nghé luat su” (1.002010)

Thir tu N@i dung cong viéc Trach nhigm thuc hién Thai gian
cong viéc thwc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xé,c, dﬁy du cua hd so,

lap phieu tiep nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va

luu trlt ho so dién tu, dung chir ky s6 ¢4 nhan dugc

cap de Ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém vé tinh

day du, toan ven, chinh xac véi cac ngi dung theo ban 5 phan tiéo nhan va tra k&t qui Se

idy; cap nhat vao Hé thdng thdng tin giai quyet BO phan tiep nhan va tra ket qua S0 T

Buoc1 |919Y: Tu phép tai TTPVHCC tinh: 0,5 ngay 1am viéc

TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham - X

TTPVHCC céac xa, phuong

quyén glal quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau

gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép

nhan sau 15 gio hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co

quan c6 tham quyen dé giai quyét trong khong qua 01

ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong thy ly hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Bugc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 06 ngay lam viéc
Budc 4 | Xem xét ho so, trinh 1anh dao S phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ Tu phap 1,5 ngay lam viéc
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Vao s6 vian ban, dong dau, chuyén két qua cho
TTPVHCC

Tra két qua giai quyét TTHC cho to chic, c& nhan | B¢ phan tiep nhan va tra két qua So Khana tinh tho
Buéc 7 | (tryc tiep hoac qua dich vy buu cong ich tuy theo Tu phap tai TTPVHCC tinh; 9
dang ky) TTPVHCC céc x, phuong

Budc 6 Van thu S¢ Tu phap 0,5 ngay lam viéc

gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay lam viéc

Quy trinh sb 24
24. Quy trinh ndi bj giai quyet TTHC: “Thay doi ngi dung dang ky hoat dong cia to chirc hanh nghe luat su”
(1.002032)

Thw t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thot gran
cong viéc : : : : : thwc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua hd so,
1ap phicu ti€p nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va
luu trlt ho so dién tu, dung chix ky s6 c nhan dugc
e e | 801 i i v Gt
Busc1 |98 g Tu phép tai TTPVHCC tinh: Khong quy dinh

gidy; cap nhat vao H¢ thong thong tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép
nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so gidy dén co

TTPVHCC céac xa, phuong
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quan c6 tham quyén de giai quyet trong khang qué 01
ngay lam viéc ké tur khi tiep nhan ho so.

Budc 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Khong quy dinh
Bu6c 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP Khong quy dinh
Buéc 4 | Xem xét hd so, trinh lanh dao S& phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP Khéng quy dinh
Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ Tu phap Khéng quy dinh
, Vao s6 van ban, dong ddu, chuyén két qua cho s , , . .
Budc 6 TTPVHCC Van thu S& Tu phap Khong quy dinh
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, c& nhan | Bo phan tiép nhan va tra két qua S6
Buéc 7 | (tryc tiep hoac qua dich vy buu cong ich tuy theo Tu phap tai TTPVHCC tinh; Khoéng quy dinh
dang ky) TTPVHCC céac xa, phuong
Tong thoi gian giai quyét TTHC Khéng quy dinh
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, ] Quy trinh s6 25
25. Quy trinh noi b9 giai quyeét TTHC: “ Thay doi ngwoi dai dién theo phap luat cia Vian phong luat sw, cong
ty luat trach nhiém hitu han mot thanh vién” (1.002055)

Thw t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho gran
cong viéc thwc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so,

lap phiéu tlep nhan va hen tra két qua; quet (scan) va

luu trix hd so dién ta, ding chit ky sé ca nhan dugc

Ca}p dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh

day du, toan ven, chinh xac vai cac noi dung theo ban Y A d trn LAF iz O

idy; cap nhat vao Hé théng théng tin giai quyét B phan tiep n_han va tra ket qua 56 N

Bugc1 |14y, Cap nhe ’, : v Tu phép tai TTPVHCC tinh: 0,5 ngay 1am viéc

TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham L~ X

TTPVHCC céc xa, phuong

quyén giai quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau

gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép

nhan sau 15 gio hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co

quan c6 tham quyen dé giai quyét trong khong qua 01

ngay lam viéc keé tir khi tiép nhan ho so.
Bu6c 2 | Phan cong thu ly hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 02 ngay lam viéc
Bugc 4 | Xem xét ho so, trinh 1anh dao Sé phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
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Vao s6 van ban, dong ddu, chuyén két qua cho

Budc 6 TTPVHCC Van thu S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chic, c& nhan | B¢ phén tiép nhan va tra két qua So Khana tinh
Budc 7 | (truc tieép hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo Tu phap tai TTPVHCC tinh; thbi%ian

dang ky)

TTPVHCC céac xa, phuong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

Quy trinh sé 26

26. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: “ Thay doi nguoi dai dién theo phap luat caa cong ty luat trach nhiém hitu
han hai thanh vién tré 1én, cong ty luat hop danh” (1.002079)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoti gian
thwc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day dua cua ho so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
lwu trit hd so dién ta, dung chir ky sé ca nhan duogc
cap dé ky trén ban dién t, chiu trach nhiém vé tinh
déy du, toan ven, chinh xac vai cac ndi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé théng thdng tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan ¢ tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép
nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén hd so gidy dén co

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua So
Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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quan c6 tham quyén de giai quyet trong khang qué 01
ngay lam viéc ké tur khi tiep nhan ho so.

Bu6c 2 | Phan cong thu Iy hd so Léanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Bugc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 2,5 ngay lam viéc
Bugc 4 | Xem Xét ho so, trinh 1anh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Budéc 6 }r/'?'g\/sl?l C\gm ban, dong dau, chuyen ket qua cho Vian thu S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc

’ Tra ké_tﬂqué giai quyé.t TTHC cho 'Eé chirc, ca nhan | B9 phan tiép nhan va tra kétﬂqUajl S& Khong tinh thoi
Buéc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo Tu phap tai TTPVHCC tinh;

dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 27

27. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: « Ping ky hoat dong cia chi nhanh cia toé chic hanh nghé luat su”

(1.002099)
Thw t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho gl_zzn
cong viéc thwc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh XéC,’ dﬁy du cua hd so,
lap phicu tiep nhan va hen tra ket qua; quét (scan)
va luu trit ho so dién tur, dung chix ky so ca nhan
duoc cap de Ky trén ban dién ta, chiu trach nhiém
vé tinh day du, toan ven, chinh xac vei cac noi , ,
dung theo ban giay; cap nhat vao Hé thong thong | B phan tiép nhan va tra két qua So
Busc1l |tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen ngay dén Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
co quan c6 tham quyen giai quyét theo quy dinh TTPVHCC céac xa, phuong
(hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo
dbi voi trudng hop tlep hhan sau 15 gio hang
ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham
quyenode giai qyyet trong khéng qua 01 ngay lam
viéc ké tur khi tiép nhan ho so.
Bugc 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 03 ngay lam viéc
Bugc 4 | Xem xét ho so, trinh 1anh dao So phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Bugc5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ Tu phap 01 ngay lam viéc
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Vao s6 vian ban, déong dau, chuyén két qua cho

TTPVHCC Van thu So Tu phép 0,5 ngay lam viéc

Buoc 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho to chiic, ca nhan | B phan tiép nhan va tra két qua So
Buédc 7 (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo Tu phap tai TTPVHCC tinh;
dang ky) TTPVHCC cac xi, phuong

Khéng tinh thoi
gian

Téng thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay lam viéc

, ‘ Quy trinh sé 28
28. Quy trinh ndi b giai quyet TTHC: “ Pang ky hanh nghe luat sw véi tw cach ca nhan” (1.002153)

Thw t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi glan
cOng viéc thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua hé so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
lwu trit hd so dién ti, dung chit ky sé c4 nhan duoc
cAp dé ky trén ban dién tw, chiu trach nhiém vé tinh
déy du, toanhVen chinh xaﬁ Voi cic noi dung theo ban B phan tiép nhan va tra két qua So
Busc1 |J1aYi CAp nhat vdo He thong thong tin gidi quyet| ™ p "0 M i revHCe tinh: 0,5 ngay lam viéc
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham L~ .

TTPVHCC céc xa, phuong
quyén giai quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép
nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén hd so gidy dén co
quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khéng qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2 | Phan cong thy ly hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc

Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 03 ngay lam viéc
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Bugc 4 | Xem xét ho so, trinh 1anh dao Sé phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho y : , s
Buéc 6 TTPVHCC Van thu S6 Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chic, c& nhan | B¢ phan tiep nhan va tra két qua So Khana tinh the
Buéc 7 | (tryc tiep hoac qua dich vy buu cong ich tuy theo Tu phap tai TTPVHCC tinh; ggian

dang ky)

TTPVHCC céac xa, phuong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc

Quy trinh s6 29

29. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: “Ping ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luit nwéc ngoai” (1.002181)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian
thuc hién

Buédc 1

Kiém tra, xem xeét tinh chinh xac, day du cua hd so,
lap phiéu tlep nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
luu trir hd so dién ta, dung chit ky sb ca nhan dugc
cap dé ky trén ban dién tw, chiu trach nhiém vé tinh
déy du, toan ven, chinh xac vai cac noi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé théng thdng tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy dén co
quan c6 tham quyen dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua So
Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay
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Bu6c 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay
Bugc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP 06 ngay
Bugc 4 | Xem xét ho so, trinh ldnh dao S phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 1,5 ngay
Budc 6 }r/_ia_c; \/s:' C\g‘m ban, déng dau, chuyén két qua cho Viin th S Tu phip 0.5 ngay
’ Tra két_ qua giai quyé@ TTHC cho Eé chirc, canhan | Bo phan tiép nhan va tra kétqqué S¢ Khong tinh

Buéc 7 (truc tiep hoac qua d1(3h vu jbu’u cong ich tuy theo Tu phap tai TTPV~HCC t‘1nh, thai gian

dang ky) TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay




45

Quy trinh sé 30

30. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Thay d6i ndi dung Giay ding ky hoat dong cia chi nhanh,
cong ty luat nwéc ngoai” (1.002198)

Thir tir N3i dung cong viéc Trach nhiém thuc hign Thot gian
cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xéc, day du cua hd so,

1ap phicu tiep nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va

luu trlt ho so dién tu, dung chix ky s6 c4 nhan dugc

cap de Ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém vé tinh

day du, toan ven, chinh xac véi cac ngi dung theo ban 5 ohan tién nhan Va tra k&t qua Sé

idy; cap nhat vao Hé théng thdng tin giai quyet B0 phan tiep nhan va tré ket qua So N

Buocl |9 Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc

TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan ¢ tham - .

TTPVHCC céac xa, phuong

quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau

gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong "hop tiép

nhhén sau 15 gio hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co

quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khong qua 01

ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.
Budc 2 | Phan cong thy ly hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 4,5 ngay lam viéc
Bugc 4 | Xem xét hd so, trinh 13nh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc
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Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho

Buéc 6 TTPVHCC Bo phan Van thu Sé Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chic, c& nhan | B¢ phén tiép nhan va tra két qua So Khana tinh
Buéc 7 | (truc tieép hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo Tu phap tai TTPVHCC tinh; th‘oiggian

dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

31. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: “Hop nhat cong ty luat” (1.002218)

Quy trinh s6 31

Thir tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoti gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, ddy dua cua hd so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
lwu trit hd so dién ta, dung chir ky sé ca nhan dugc
cap dé ky trén ban dién tw, chiu trach nhiém vé tinh
déy du, toan ven, chinh xac vai cac noi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé théng thdng tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy dén co
quan c6 tham quyen dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua So
Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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Bu6c 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Bugc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 3,5 ngay lam viéc
Bugc 4 | Xem xét ho so, trinh ldnh dao S phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
Buéc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ Tu phap 01 ngay lam viéc
Budc 6 ¥$‘;\fﬁ CVCE‘“ ban, dong dau, chuyen két qua cho| g phan Vin thu S& Tu phap 0,5 ngay 1am viéc
’ Tra ké_tﬂqué giai quyéF TTHC cho 'Eé chrc, ca nhan | B0 phan tiép nhan va tra kétqqué S¢ Khong tinh
Budéc 7 | (truc tieép hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo Tu phap tai TTPVHCC tinh; thai gian

dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc
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32. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Sap nhap cong ty luat” (1.002234)

Quy trinh s6 32

Thu’ t."f Noi dung cbng viéc Trach nhiém thuc hién Thoi g!rim
cong viéc : : : : : thuc hién

Kiém tra, xem x¢ét tinh chinh xdc, day du cua hd so,

1ap phicu ti€p nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va

luu trlt ho so dién tu, dung chix ky s6 c4 nhan dugc

cap de Ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém ve¢ tinh

day du, toan ven, chinh xac vei cac ndi dung theo ban 5 ohan tién nhan Va tra k&t qua Sé

idy; cap nhat vao Hé thdng thdng tin giai quyet Bo phan tiep nhan va tra ket qua S0 T

Buocl |9 Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc

TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham f .

TTPVHCC cac xa, phuong

quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén vao dau

gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép

nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy dén co

quan c6 tham quyen dé giai quyét trong khong qua 01

ngay l1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so.
Bugc 2 | Phan cong thu ly hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Bugc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 3,5 ngay lam viéc
Bugc 4 | Xem xét ho so, trinh 1anh dao Sé phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
Buéc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Linh dao S& Tu phép 01 ngay lam viéc
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Vao s6 vian ban, dong dau, chuyén két qua cho

dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

Budc 6 TTPVHCC Van thu S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chic, c& nhan | B¢ phén tiép nhan va tra két qua So Khana tinh
Budéc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo Tu phap tai TTPVHCC tinh; thbi%ian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc

Quy trinh s6 33

33. Quy trinh ndi b§ gidi quyét TTHC: “Chuyén doi cong ty lust trach nhigm hiru han va cong ty luat hep
danh, chuyén doi van phong luat sw thanh cong ty luat” (1.008709)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoti gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua hd so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit
hd so dién ti, dung chir ky s6 ca nhan duoc cap dé ky
trén ban dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat
vao H¢ thong thong tin giai quyet TTHC cuatinh va
chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo d6i voi truong hop tlep nhén sau 15 gio hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyen dé
giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua
So Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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Bugc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc

Bugc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 3,5 ngay lam viéc

Budc 4 | Xem xét ho so, trinh 1anh dao So phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc

Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao Sé Tu phap 01 ngay lam viéc

, Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua cho s 7 , T
Budc 6 TTPVHCC B6 phan Van thu S Tu phap 0,5 ngay lam viéc
K&t qua Gidi quve ho t chiic. c4 nha B phan tiép nhan va tra két qua hana tinh

Busce 7 'I_'(a ¢t qua giai quyet TTHC cho to chtrc, ca nhan (truc S& Tur phép tai TTPVHCC tinh: K ong _tln

tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky) ’ ’ thoi gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc
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luat nwéc ngoai (1.002398)

Quy trinh s6 34

34. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: “ding ky hoat dong cia cong ty luat Viét Nam chuyén doi tir cong ty

Thir tw
cong viéc

No6i dung cbng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa hd so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix
hd so dién tir, dung chir ky sé c4 nhan dugc cap dé ky
trén ban dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xé&c voi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé théng thong tin giai quyet TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo ddi véi truong hop tlep hhan sau 15 gio hang
ngay); chuyén hd so gidy dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua
S6 Tu phap tai TTPVHCC tinh:
TTPVHCC céc xa, phuong

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan céng thu Iy ho so

Lanh dao Phong HCTP&BTTP

0,25 ngay lam viéc

Buoc 3

Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong

Chuyén vién Phong HCTP&BTTP

02 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét ho so, trinh 1anh dao So phé duyét

Lanh dao Phong HCTP&BTTP

0,25 ngay lam viéc
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01 ngay lam viéc

Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao Sé Tu phap
, Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua cho s q , e
Budc 6 TTPVHCC Van thu S Tu phap 0,25 ngay lam viéc
L Ze e s 2 e 24 B6 phan tiép nhan va tra két qua A .
Bude 7 Tra ket qua giai quyét TTHC cho to chirc, ca nhan (truc S& Tu phap tai TTPVHCC tinh: Khon%it;rrw]h thoi

tiép hoic qua dich vu buu cong ich tiy theo dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

04 ngay lam viéc

Quy trinh s6 35

35. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Ping ky hoat dong cia chi nhanh cia cong ty luat nwéc ngoai tai Viét
Nam” (1.002384)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian
thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cua ho so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
lwu trit hd so dién ta, dung chit ky sé ca nhan duoc
cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh
déy du, toan ven, chinh xac vai cac noi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé thong thdng tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén vao dau

B phan tiép nhan va tra két qua So
Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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gio ngdy lam viéc tiép theo doi voi truang hop tiep
nhan sau 15 gio hang ngay) chuyen hd so gidy dén co
quan c6 tham quyen dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Bu6c 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Bugc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 3,5 ngay lam viéc
Bugc 4 | Xem Xét ho so, trinh 1dnh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
Buoc 6 }r/'ia'lg\/sli C?n ban, déng dau, chuyén ket qua cho Vén thu S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc

’ Tra ké_tiqué giai quyét TTHC cho 'Eé chiic, ca nhan | B¢ phan tiép nhan va tra kétqqué S¢ Khong tinh thoi
Budc 7 | (tryc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo Tu phap tai TTPVHCC tinh;

dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc
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, , , Quy trinh s6 36
36. Quy trinh noi bo gidi quyet TTHC: “Cap lai Giay Pang ky hoat dong caa chi nhanh, cong ty luat nwéc
ngoai” (1.002368)

Thw t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho gl_a}n
cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua hd so,

1ap phieu tiep nhan va hen tra ket qua; queét (scan) va

luu trt ho so dién tu, dung chit ky so ca nhan dugc

cap de Ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém veé tinh
Bugc 1 | 14y, Cap nhe >, (nong thong tin glal quy Tu phép tai TTPVHCC tinh: 0,5 ngay lam viéc

TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham Lo~ \

TTPVHCC céc xa, phuong

quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén vao dau

gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép

nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy dén co

quan cd tham quyen dé giai quyét trong khong qua 01

ngay lam viéc keé tir khi tiép nhan hé so.
Bu6c 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 03 ngay lam viéc
Bugc 4 | Xem xét hd so, trinh 13nh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
Buéc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phép 1,5 ngay lam viéc
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Vao s6 vian ban, dong dau, chuyén két qua cho

TTPVHCC Van thu S Tu phép 0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, ¢ nhan | Bo phan tiép nhan va tra két qua S¢
Budc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo Tu phap tai TTPVHCC tinh;
dang ky) TTPVHCC céc xi, phuong

Khéng tinh thoi
gian

Téng thai gian giai quyét TTHC 07 ngay lam viéc

I11. LINH VUC TRONG TAI THUONG MAI (13TTHC) ’
) Quy trinh so 37
37. Quy trinh ngi b giai quyet TTHC: “Thanh lap, dang ky hoat dong Trung tdm trong tai (2.000822)

Th'r t."f Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién Tho g|_a}n
cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, df?ly du cua hd so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
lwu trit hd so dién ti, dung chit ky sd c4 nhan duoc
cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh
déy du, toanhVen chinh xaﬁ VO cc';l]c ndi dung theo ban B phan tiép nhan va tra két qua So
Buscl |J1aYi Cap nhat vdo He thong thong tin gidi quyet| ™ bt irTeuHCC tinh: | 0,5 ngay 1am viéc
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham TTPVHCC céc x3. phuon
quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau cac x4, p g
gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép
nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so gidy dén co
quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khéng qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
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Budc 2 | Phan cong thy ly hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 07 ngay lam viéc
Bugca | R8M Xet ket qua, tham dinh 1o so truoe Kni trinh |y o 400 phong HCTP&BTTP | 01 ngay 1am viec
Lanh dao So
Busc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S¢ Tu phap 01 ngay lam viéc
, Va0 s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua lién _ : , s i
BuGC® | 8ng trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) Van thu 86 Tu phap 0.5 ngay lam vicc
Buge7 | Xem Xét, tham dinh xa ly hd so, trinh ldnh dao Vin Chuyén vién Phong Noi chinh 09 naav [am viac
phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Vian phong UBND tinh gay '
, Vo s6 vian ban, dong dau, luu trir hd so, chuyén két s S , T
Budéc 8 qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, c& nhan | Bo phan tiép nhan va tra két qua S6 Khana tinh
Buéc 9 | (tryc tiep hoac qua dich vy buu cong ich tuy theo Tu phap tai TTPVHCC tinh; th(‘yi%ian

dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc




38.

(2.000819)

S7

Quy trinh s6 38

Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Thay doi ndi dung Gidy phép thanh lap ciaa Trung tdm Trong tai

Thir tw
cong viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian
thwc hién

Buédc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day da cta hod
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir hd so dién tir, ding chit ky sb cé
nhan duoc cip dé ky trén ban dién ta, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xéc véi cac
noi dung theo ban glay cap nhat vao Hé¢ thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi véi tredng hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen ho SO gidy dén co quan cod
tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua So Tu
phap tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC céc
xa, phuong

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong thu Iy ho so

Lanh dao Phong Hanh chinh tu phap
va Bo trg tu phap (HCTP&BTTP)

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét

Chuyén vién Phong HCTP&BTTP

06 ngay lam viéc
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Xem xét két qua, tham dinh ho so truge khi trinh

Budc 4 Lanh dao S& Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
, Ky phé duyét két qua, trinh Uy ban nhan dan N : , T
Buéc 5 (UBND) tinh phé duyét Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
Vo s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua
Buéc 6 | lién thong trinh UBND tinh (ban dién tu, ban Van thu So Tu phap 0,5 ngay lam viéc
giay)
Bugc7 | Xem xét, tham dinh xa 1y hd so, trinh 1anh dao Chuyén vién Phong Nai chinh 05 nady [am visc
Vin phong, linh dao UBND tinh phé duyét Vin phong UBND tinh gay :
, Va0 sb vin ban, dong dau, Iuvu trix ho so, chuyén . . . , N .
Budéc 8 két qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chic, ca nhan | Bo phan tiép nhan va tra két qua S¢ Tu Khana tinh
Budoc 9 | (truc tiép hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo | phap tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC céac thoi %ian

dang ky)

xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 39
39 . Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: “Cham dut hoat déng Trung tam trong tai theo Piéu I¢ cia Trung tam
trong tai (1.008885)

Thw t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién Thoi g|_a}n
cong viéc thwc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
lwu trir hd so dién ti, dung chit ky sé c4 nhan duoc
cap dé ky trén ban dién tw, chiu trach nhiém vé tinh
déy da, toan ven, chinh xac vai cac noi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co
quan cd tham quyen dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hé so.

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua So
Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
TTPVHCC céc xa, phuong

Budc 1

Bugc 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,25 ngay lam viéc

Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 02 ngay lam viéc
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Xem xét két qua, tham dinh hd so trugc khi trinh

Budc 4 Lnh dao S& Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Busc5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S¢ Tu phap 0,5 ngay lam viéc
, Va0 s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua lién y : , i
BudC6 | i1ang trinh UBNID tinh (ban dién tir, ban gidy) Van thu S Tu phap 0,25 ngay lam vice
Buge7 | Xem Xét, tham dinh Xt Iy hd so, trinh ldnh dao Vin Chuyén vién Phong Noi chinh 03 naav [am viac
phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh gay '
, Va0 sb vin ban, dong dau, luu trit hd so, chuyén két - - . , s .
Buéc 8 qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, c& nhan | Bo phan tiép nhan va tra két qua S6 Khana tinh
Buéc 9 | (tryc tiep hoac qua dich vy buu cong ich tuy theo Tu phép tai TTPVHCC tinh; thc‘wi%ian

dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 40

40. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Cap Giay phép thanh lap Chi nhanh, Vin phong dai dién cia To chic
trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam (1.008886)

:rhu’ t."f Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién Thoi g|_aln
cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xé,c, dﬁy du cua hd so,

lap phieu tiep nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va

luu trlt ho so dién tu, dung chir ky s6 ¢ nhan dugc

cap de Ky trén ban dién tu, chiu trdch nhiém vé tinh

day du, toan ven, chinh xac véi cac ngi dung theo ban 5 phan tién nhan va tra két qua Se

idy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyet Bo phan tiep nhan va tra ket qua 56 N

Bugc1l |4 Tu phép tai TTPVHCC tinh: 0,5 ngay 1am viéc

TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham - .

TTPVHCC céc xa, phuong

quyén glal quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau

gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép

nhan sau 15 gio hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co

quan co6 tham quyén dé giai quyet trong khong qua 01

ngay lam viéc ké tir khi tiep nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong thy ly hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 12 ngay lam viéc
Busc4 | XM Xet ket qua, tham dinh ho so trude khi trinh |y 2 4. phong HCTP&BTTP | 01 ngay lam viee

Lanh dao So
Budc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S¢ Tu phap 01 ngay lam viéc
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V40 s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua lién

BudC6 | 4hang trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) Van thu 86 Tu phap 0.5 ngay lam vi¢c
Buge7 | Xem xét tham dinh xi 1y ho so, trinh 1dnh dao Vin Chuyén vién Phong Néi chinh 14 naav 1am viec
phong, lanh dao UBND tinh phé duyét Vin phong UBND tinh gay :
, Vo sb vin ban, déng dau, luu trir hd so, chuyén két _ o : T
Buéc 8 qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, c& nhan | Bo phan tiép nhan va tra két qua S6 Khana tinh
Buoc9 | (truc tiép hoic qua dich vu buu cong ich tiy theo |  Tu phap tai TTPVHCC tinh: th(‘yi%ian

dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 41

41. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Thay ddi ndi dung Gidy phép thanh lap ciaa Chi nhanh cia Té chirc
trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam (1.001609)

cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh
day du, toan ven, chinh xac véi cac ngi dung theo ban
giay; cap nhat vao Hé thong thdng tin giai quyét

TTPVHCC céc xa, phuong

:rhu’ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién Thoi g|_aln
cong viéc thuc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, df?ly du cua hd so,
B i i a1 U s ) 85 i i
Budc 1 N 1w, aung y : Tu phép tai TTPVHCC tinh: 0,5 ngay 1am viéc
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TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay) chuyen hd so gidy dén co
quan c6 tham quyen dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Bu6c 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 03 ngay lam viéc
Buscd | €M Xet ket qua, tham dinh ho so truGe khi trinh |y b 4. phong HCTP&BTTP | 0.5 ngay lam viee
Lanh dao So
Busc5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Léanh dao S¢ Tu phap 0,5 ngay lam viéc
, Va0 s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua lién y : , s
Budc 6 thdng trinh UBND tinh (ban dién t, ban gidy) Van thu S Tu phap 0.5 ngay lam vicc
Buge7 | Xem Xet, tham dinh Xt Iy hd so, trinh ldnh dao Vin Chuyén vién Phong Noi chinh 4 naay 1Am viee
phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Vian phong UBND tinh gay :
, Va0 s6 vian ban, dong dau, luu trir hd so, chuyén két s C : s
Budéc 8 qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chic, c& nhan | B¢ phén tiép nhan va tra két qua So Khana tinh
Budc 9 | (truc tieép hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo Tu phap tai TTPVHCC tinh; thbiggian

dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 42

42. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Cham dirt hoat ddng Chi nhanh, Vin phong dai dién cia To chic trong

tai nwéc ngoai tai Viét Nam trong trwong hop Chi nhanh, Vin phong dai dién ciaa To chirc trong tai nwéc ngoai bi cham

dirt hoat ddng theo quyét dinh ctia To chirc trong tai nwéc ngodi hoic T chirc trong tai nwéc ngoai thanh 1ap Chi nhanh,
Vin phong dai dién tai Viét Nam da cham dit hoat dong & nwéc ngoai (1.008887)

Thw t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién Thoi g|_a}n
cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day dua cua hd so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
lwu trit hd so dién ti, dung chit ky sé ca nhan duoc
cap dé ky trén ban dién t, chiu trach nhiém vé tinh
déy du, toan ven, chinh xac vai cac noi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé théng thdng tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hoc chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong "hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co
quan c6 tham quyen dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Bugc 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua So
Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC céc xa, phuong

Buédc 1

Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 05 ngay lam viéc

Xem xét két qua, tham dinh ho so trudc khi trinh Lanh dao Phong HCTP&BTTP

Lanh dao S¢ 01 ngay lam viéc

Budc 4
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Busc 5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S¢ Tu phap 01 ngay lam viéc
, Va0 s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua lién y : , T
BudC6 | 11ang trinh UBNID tinh (ban dién tir, ban gidy) Van thu S Tu phap 0.5 ngay lam vicc
Buge7 | Xem Xét tham dinh x@ 1y ho so, trinh 13nh dao Vin Chuyén vién Phong Néi chinh 06 naav 1am viae
phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Vian phong UBND tinh gay '
, Va0 sb vin ban, dong dau, luu trit hd so, chuyén két . . . , N Cn
Budc 8 qua cho TTPVHCC Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, c& nhan | B¢ phén tiép nhan va tra két qua So Khana tinh
Buéc 9 | (tryc tiep hoac qua dich vy buu cong ich tuy theo Tu phap tai TTPVHCC tinh; thc‘wi%ian

dang ky)

TTPVHCC céac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 43

43. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Cap lai Gidy phép thanh lap ciaa Trung tdm trong tai, Chi nhanh, Vin
phong dai dién caua To chirc trong tai nwoc ngoai tai Viét Nam (1.008888)

cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh
day du, toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo ban

TTPVHCC céc xa, phuong

Thir tw Ni dung cdng vigc Tréch nhigm thuc hign Thoi gian
cong viéc : : : : : thwc hién
Kiém tra, xem x¢ét tinh chinh xdc, day du cua ho so, ’ ,
1ap phieu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va | Bo phan tiep nhan va tra ket qua S¢
Budc 1 | luu trir ho so dién tir, dung chir ky so ca nhan duoc Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
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gidy; cap nhat vao Hé théng thdng tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay) chuyen hd so gidy dén co
quan c6 tham quyen dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Bu6c 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Bugc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 03 ngay lam viéc
Buscd | K€M Xet ket qua, tham dinh ho so trude khi trinh |y -4 4o phong HCTP&BTTP | 0.5 ngay 1am viee
Lanh dao So
Busc5 | Ky phé duyét két qua, trinh UBND tinh phé duyét Léanh dao S¢ Tu phap 0,5 ngay lam viéc
, V40 s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua lién _ , , T
BuGC® | 48ng trinh UBND tinh (ban dién tir, ban gidy) Van thu S¢ Tu phdp 0.5 ngay lam vice
Buge7 | Xem Xet, tham dinh xtr Iy ho so, trinh 1anh dao Vian Chuyén vién Phong Néi chinh 04 naav 1am viac
phong, 1anh dao UBND tinh phé duyét Van phong UBND tinh gay ¢
. Vo sb vian ban, dong dau, luu trir hd so, chuyén két 9 9 . , T
Budéc 8 qua cho TTPVHCC Vin thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chic, c& nhan | B¢ phén tiép nhan va tra két qua So Khana tinh
Buoc 9 | (truc tiép hoic qua dich vu buu cong ich tiy theo |  Tu phap tai TTPVHCC tinh: thdi%ian

dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc
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, Quy trinh so6 44
44. Quy trinh ngi b§ giai quyet TTHC: “Pang ky hoat dong cia Trung tdm Trong tai sau khi thay doi dia diem dat
tru sé sang tinh, thanh pho truc thugc trung wong khac” (1.008889)

Thw t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho gl_a}n
cong viéc thuc hién

Kiém tra, xem x¢ét tinh chinh xdc, day du cua hd so,

1ap phieu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va

luu trit h6 so dién tu, dung chir ky s6 c4 nhan duoc

cap de Ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém ve¢ tinh

day du, toan ven, chinh xac vei cac néi dung theo ban 5 ohan tiép nhan va tra k&t qua Se

idy; cap nhat vao Hé théng thong tin gial quyet Bo phan tiep nhan va tra ket qua So N

Buscl |9 Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc

TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham Lo~ \

TTPVHCC céc xa, phuong

quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén vao dau

gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi trudng hop tiép

nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy dén co

quan cd tham quyen dé giai quyét trong khong qua 01

ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hé so.
Budc 2 | Phan cong thy ly hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh ldnh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 2,5 ngay lam viéc
Bugc 4 | Xem xét ho so, trinh 1anh dao Sé phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc
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Vao s6 van ban, dong ddu, chuyén két qua cho

Buéc 6 TTPVHCC Van thu S6 Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, ¢4 nhan | Bo phan tiép nhan va tra két qua So Khona tinh thoi
Buoc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo Tu phap tai TTPVHCC tinh; %ian

dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

Quy trinh sé 45

45. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Ping ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tdm trong tai; diing ky hoat

dong cia Chi nhanh Trung tAm trong tai khi thay ddi dia diém dit tru sé sang tinh, thanh phé truc thude trung wong

khac” (1.008890)
Th‘r t.‘{ Noi dung cbng viéc Trach nhiém thuc hién Tho glim
cong viéc thuc hién

Buédc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix
hd so dién tir, dung chir ky sb ca nhan dugc cap dé ky
trén ban dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé thdng thong tin giai quyet TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan c6 tham quyeén giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo dbi voi truong hop tlep nhan sau 15 gio hang
ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyen dé
giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

B phan tiép nhan va tra két qua
S6 Tu phap tai TTPVHCC tinh:
TTPVHCC céac xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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Bugc 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 5,5 ngay lam viéc
Bugc 4 | Xem xét hd so, trinh 1anh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ Tu phap 02, ngay 1am viéc
, Vao s6 vin ban, déng dau, chuyén két qua cho _ 7 , e
Budc 6 TTPVHCC Van thu S¢ Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho t chuc, ca nhan (truc B9 phan tiep nhan va tra ket qud Khong tinh thoi
Budc 7 qua glal quy : €1 8¢ Tu phap tai TTPVHCC tinh; g

tiép hoac qua dich vy buu cong ich tuy theo ding ky)

TTPVHCC céac xa, phuong

gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc

Quy trinh so6 46

_ 46. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Thay doi ndi dung giay ding ky hoat dgng ciia Trung tam trong tai; thay
doi ngi dung giay dang ky hoat dong cia chi nhanh to chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam” (1.008904)

Thw tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix hd
so dién ttr, ding chit ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban
dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac
VGi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao He thong thong
tin giai quyét TTHC cuatinh va chuyén ngay dén co quan co
tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyen vao dau
gio ngay 1am viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan c6 tham

Bo phan tiép nhan va tra két qua
S Tu phap tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,25 ngay
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quyen de giai quyét trong khong qué 01 ngay Iam viéc ké tir
khi tiep nhan ho so.

Bu6c 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,25 ngay
Bugc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP 1,5 ngay
Bugc 4 | Xem xét ho so, trinh ldnh dao S phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,25 ngay
Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ Tu phap 0,5 ngay
Budc 6 }r/_ia_c; VS|—6|C (\één ban, dong dau, chuyén két qua cho Viin th S6 Tu phip 0,25 ngay
Busc7 | 17 két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan (truc Igg gﬁ?ﬁiﬂ;ﬁf};@g@?iﬂﬁ Khong tinh thoi

tiép hoac qua dich vy buu cong ich tiry theo dang ky)

TTPVHCC cac xa, phuong

gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 47

47. Quy trinh ndi bg gidi quyét TTHC: “Thay ddi ndi dung giay ding ky hoat dong caa Chi nhanh treng tai khi thay
ddi Truwong chi nhanh, dia diém dat tru sé caa chi nhanh trong pham vi tinh, thanh pho truc thude trung wong”(1.008905)

Thlr t.l{ Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién Tho g|_aAm
cong viéc thwc hién

Kiépl tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap

phicu tiep nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu

trir ho so di¢n tu, dung chit ky so c nhan duoc cap dé

ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém ve tinh day du,

it vio 2 thing hong tn gid Quyét TTHC cus | B0 BN tép nhan va ra két qua s
Budc 1 g g tin glai qily Tu phap tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc

va chuyén ngay dén co quan co tham quyeén giai quyét Lo \

TTPVHCC céc xa, phuong

theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc

tiép theo ddi voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang

ngay) Chuyen hd so gidy dén co quan co tham quyén

dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tur

khi tiép nhan hd so.
Bugc 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 1,5 ngay lam viéc
Bugc 4 | Xem xét ho so, trinh 1anh dao Sé phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 0,25 ngay lam viéc
Busc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc
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Vao s van ban, dong dau, chuyén két qua cho

Budc 6 TTPVHCC Van thu S¢ Tu phap 0,25 ngay lam viéc
Buge7 | 11 két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, c& nhan (truc Bo gian;;eptgihiqgsﬂ%lgiiﬂﬁé S0 Khong tinh thoi
tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky) phap x ’ gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

Quy trinh s6 48

48. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Ping Ky hoat dong chi nhanh cua té chirc trong tai nwéc ngoai tai

Viét Nam sau khi dwec cap glay phép thanh Iap; ding ky hoat dong chi nhanh cia té chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét
Nam trong trweong hep chuyén tru sé sang tinh, thanh phé truc thudc Trung wong khac” (1.008906)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém thwc hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, ddy du cua hd so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, ding chir ky s6 ca nhan dugc cap dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban giay; cap
nhat vao Hé thong théng tin giai quyet TTHC cua tinh
va chuyén ngay dén co quan ¢ tham quyén giai quyét
theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi voi truong horp tiép nhan sau 15 gio hang
ngay); Chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyen
dé giai quyét trong khong qué 01 ngay lam viéc ké tur
khi tiép nhan hd so.

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua So
Tu phép tai TTPVHCC tinh:
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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Bu6c 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh ldnh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 2,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Xem xét ho so, trinh 1anh dao So phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ Tu phap 0,5 ngay lam viéc
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho g : , s
Buéc 6 TTPVHCC Van thu S Tu phép 0,5 ngay lam viéc
, Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, ca nhan (truc BO phan tiep nhan va tra keto(Z]UE.l S0 Khong tinh thoi
Buge 7 tiép hoic qua dich vu buu cong ich tuy theo dang ky) Tu phap tai TTPVHCC tinh; ian
P hOAC qua dich Vi g ich tuy g Xy TTPVHCC céc xa, phuong g
Téng thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay lam viéc

, ’ ’ Quy trinh sé 49
49. Quy trinh ndi bg gidi quyet TTHC: “Cap lai giay diang ky hoat dgng cida Trung tam treng tai, Chi nhanh
Trung tdm trong tai, Chi nhanh cia to chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam” (1.001248)

Thw t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi glan
cOng viéc thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du caa ho so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so dién tu,
dung chit ky s6 ca nhan dugc cip dé ky trén ban dién ti, chiu
trdch nhiém V& tinh ddy du, toan ven, chinh xéc véi cic ndi dung
theo ban gidy; cap nhat vao H¢ théng thong tin giai quyet TTHC
cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét
theo quy dinh (hoac chuyen vao dau gio ngay lam viéc tlep theo
doi v6i trudng hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hd
SO glay dén co quan c6 thim quyen dé giai quyét trong khong
qué 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua
S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; | 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC céc xa, phuong

Buédc 1
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Budc 2 | Phan cong thy ly hé so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 0,5 ngay lam viéc
Buéc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chﬂfgpvggf_?g ng 2,5 ngay lam viéc
Bugc 4 | Xem xét ho so, trinh 1dnh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 0,5 ngay lam viéc
Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 6 | Vao so van ban, dong dau, chuyén két qua cho TTPVHCC Vin thu S Tu phap 0,5 ngay 1am viéc
Busc7 |17 két qua giai quyét TTHC cho t chirc, ca nhan (truc gg ,‘}?Iag;;ipt;h?_r_‘r;@ﬂ%‘ééiiﬂﬁ? Khong tinh thoi

tiép hoac qua dich vu buu cong ich tury theo ding ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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IV. LINH VUC TU VAN PHAP LUAT (06 TTHC)

Quy trinh s6 50

50. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Ping ky hoat ddng cia Trung tam tu van phap luat” (1.000627)

Thir tu N@i dung cong viéc Trach nhigm thuc hién Thai gian
cong viéc thwc hién

Kiém tra, xem x¢ét tinh chinh xdc, day du cua hd so,

1ap phieu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va

luu trit h6 so dién tu, dung chix ky s6 c4 nhan duoc

cap de Ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém v¢ tinh

day du, toan ven, chinh xac véi cac ngi dung theo ban 5 ohan tidn Nhan Va tra k&t qua Sé

idy; cap nhat vao Hé thdng thong tin giai quyet B phan tiep nnan va tra ket qua S0 NI

Buscl |9 Tu phép tai TTPVHCC tinh: 0,5 ngay 1am viéc

TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham Lo~ \

TTPVHCC céc xa, phuong

quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau

gid ngay lam viéc tiép theo ddi voi trudng hop tiép

nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy dén co

quan c6 tham quyen dé giai quyét trong khong qua 01

ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hé so.
Bu6c 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0, 5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyén vién Phong HCTP&BTTP | 02 ngay lam viéc
Bu6c 4 | Xem xét ho so, trinh lanh dao S phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
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Vao s6 vian ban, dong dau, chuyén két qua cho

Buéc 6 TTPVHCC Van thu S& Tu phép 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chic, c& nhan | B¢ phén tiép nhan va tra két qua So Khana tinh th
Budc 7 | (truc tieép hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo Tu phap tai TTPVHCC tinh; g

dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

Quy trinh sé 51

51. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: “Ping Ky hoat dong cho chi nhanh ciaa Trung tam tw van phap luat”

(1.000614)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém thwc hién

Thot gian
thuc hién

Buédc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, diy da caa ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd
so dién tir, ding chir ky sb ca nhan duoc cip dé ky trén ban
dién t, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xéac
v6i céc ndi dung theo ban giay; cap nhat vao Hé thong
thdng tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co
quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép
nhéan sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan
c6 tham quyén dé giai quyet trong khong qué 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua So Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc x4,
phuong

0,5 ngay lam viéc
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Bugc 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 0, 5 ngay lam viéc
. P Lo a1 1x \ Chuyén vién Phong T
Buéc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP 02 ngay lam viéc
. oA NI . A A Lanh dao Phong T
Budéc 4 | Xem xét ho so, trinh 1anh dao So phé duyét HCTP&BTTP 0,5 ngay lam viéc
Buéc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
Bu6c 6 | Vao so van ban, dong dau, chuyén két qua cho TTPVHCC Vin thu S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc
N A X o gy .| Bo phan tiép nhan va tra két A .
Busc 7 Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuac, ca nhan (truc tiep Qua So Tur phap tai TTPVHCC Khong tinh thoi

hodc qua dich vy buu cong ich tuy theo dang ky)

tinh; TTPVHCC céc x4, phuong

gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

Quy trinh s6 52

52. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Thay déi ndi dung ding ky hoat dong ciaa Trung tdm tw van phap
luat, chi nhénh” (1.000588)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoti gian
thwc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéac, day du cua ho so, lap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so dién
tir, dung chir ky SO ca nhan dugc cip dé ky trén ban dién ti,
chiu trach nhiém Ve tinh ddy du, toan ven, chinh x&c véi cac noi
dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong théng tin giai quyét
TTHC cuatinh va chuyén ngay dén co quan ¢6 tham quyén giai
quyet theo quy dinh (hoac Chuyen vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo dbi voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay);
chuyén hd so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua So Tu phap tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céac xa,
phuong

0,5 ngay lam viéc
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trong khdng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Budc 2 | Phan cong thy ly hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chuyén vién Phong 3,5 ngay lam viéc
' ’ ' HCTP&BTTP ’ '

. oA NI . A A Lanh dao Phong T
Budc 4 | Xem xét ho so, trinh 1anh dao S& phé duyét HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao Sé Tu phap 01 ngay lam viéc
Bu6c 6 | Vao so van ban, dong dau, chuyén két qua cho TTPVHCC Vin thu S¢ Tu phap 0,5 ngay lam viéc

, , w | B phén tiép nhan va tra két
Busc 7 Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chuc, ca nhan (truc tiep | qua S¢ Tu phap tai TTPVHCC |  Khong tinh thoi

hodc qua dich vy buu cong ich tuy theo dang ky)

tinh; TTPVHCC cac x4,
phuong

gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

7 ngay lam viéc
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53. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: “Cap thé tw van vién phap luat” (1.000426)

Quy trinh s6 53

Thw t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién Thoi g|_a}n
cong viéc thwc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa ho so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
hd so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh dgy du, toan ven, ’ ,
chinh xac véi cac noi dung theo ban giay; cap nhat vao | B phan tiép nhan va tra két qua
Buécl | H¢E thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; | 0,5 ngay lam viéc
ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh TTPVHCC céac xa, phuong
(hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chqyen hd
so gidy den co quan c6 tham quyen dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiep nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong thy ly hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 0, 5 ngay lam viéc
. o i £y ot 1 \ Chuyén vién Phong T
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP 2 ngay lam viéc
Budc 4 | Xem xét ho so, trinh 1anh dao S phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 0,5 ngay lam viéc
Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 1 ngay lam viéc
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Vao s6 vin ban, dong ddu, chuyén két qua cho

Budc 6 TTPVHCC Van thu S¢ Tu phap 0,5 ngay lam viéc
R PP B6 phan tiép nhan va tra két qua A
Busc 7 Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, ca nhan (truc S& Tu phap tai TTPVHCC tinh: Khong tinh thoi

tiép hodc qua dich vy buu cong ich tiry theo dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

54. Quy trinh thuc hién thia tuc: “Thu hoi thé tw van vién phap luat” (1.000404)

Quy trinh sé 54

Thir tw
cong viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian
thuc hién

Buédc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa ho so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, dung chit Ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao
Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh
(hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo doi Voi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén ho
so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua
S& Tu phap tai TTPVHCC tinh:
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 ngay lam viéc
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Bu6c 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong Chﬂ)fﬁpvggfﬁgng 3,5 ngay lam viéc
Bugc 4 | Xem Xét ho so, trinh 1anh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 01 ngay lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
Buoc 6 ¥$§Vﬁcgén ban, dong dau, chuyén két qua cho Vin thu S& Tu phép 0,5 ngay lam viéc
Bugc7 | 1A két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c& nhan (truc 22 giaglf;iptgih'ia'r'};’/é/tlflééllééfri?]ﬁ? Khong tinh thoi

tiép hoac qua dich vy buu cong ich tity theo dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc
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55. Quy trinh thuc hién thi tuc: “Cap lai thé tw van vién phéap luat” (1.000390)

Quy trinh s6 55

Thw t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién Thoi g|_a}n
cong viéc thuc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta ho so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trir
hd so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tw, chiu trach nhiém vé tinh dgy du, toan ven, ’ ,
chinh xac véi cac noi dung theo ban giay; cap nhat vao | B phan tiép nhan va tra két qua
Buécl | HE thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén | S& Tu phap tai TTPVHCC tinh; | 0,5 ngay lam viéc
ngay dén co quan c6 thim quyeén giai quyet theo quy dinh TTPVHCC céc xa, phuong
(hoic chuyén vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chqyen hd
so gidy den co quan c6 tham quyen dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiep nhan ho so.
Bugc 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 0,5 ngay lam viéc
. o i £y ot 1 \ Chuyén vién Phong T
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong HCTP&BTTP 3,5 ngay lam viéc
Bu6c 4 | Xem xét ho so, trinh lanh dao S phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP | 01 ngay lam viéc
Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam viéc
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Vao s6 vin ban, dong ddu, chuyén két qua cho

tiép hoac qua dich vy buu cong ich tity theo dang ky)

TTPVHCC céc xa, phuong

Buéc 6 TTPVHCC Van thu S Tu phép 0,5 ngay lam viéc
S X o r A Bo6 phan tiép nhan va tra két qua A .
Busce 7 Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, ca nhan (truc S& Tur phap tai TTPVHCC tinh: Khong tinh thoi

gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc

V. LINH VU'C GIAO DICH BAO PAM (05TTHC)

(D4i v6i t6 chic, co sd ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép ¢6 vén dau tu nuéc ngoai thuc hién

du an dau tu, to chirc nuwdc ngoai ¢d chirc ning ngoai giao)

56. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC d6i véi 05 thi tuc hanh chinh:
56.1. Pang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat (1.011441)

56.2. Pang ky thay doi bién phap bao dam bang quyén st dung dat, tai san gan lién vai dat (1.011442)

56.3. Xoa dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat (1.011443)

Quy trinh 56a

56.4. Pang ky thong bao xu |y tai san bao dam, ding ky thay d6i, x6a dang ky thong bao xtr Iy tai san bao dam 1a quyén sir

dung dét, tai san gan lién véi dat (1.011444)

56.5. Chuyén tiép diang ky thé chip quyén tai san phét sinh tir hop dong mua ban nha & hoic tir hop ddong mua ban tai san

khac gan lién véi dat (1.011445)
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a) Péi Vdi trwong hop khdng o Iy do chinh ding kéo dai thoi han gidi quyét

Thi tw
cong viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thot gian
thwc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, diy du cua hd so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
Ivu trir hd so dién ta, dung chit ky sé ca nhan duoc
cap dé ky trén ban dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh
déy du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé théng thdng tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hoic chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo d6i vai truong hop tlep
nhan sau 15 gi¢ hang ngay); chuyen ho so gidy dén
co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong khéng qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua

So Nong nghiép va Moi truong

tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC
cac xa, phuong

01 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Van phong DKDD phan cong phong
chuyén mon thu ly, giai quyét

Lanh dao Van phong dang ky
dat dai (DKDD)

01 gio lam viéc

Buoc 3

Chuyén hd so cho chuyén vién phong xur Iy ho so

Lanh 512_10 phong Pang ky va cép
giay chiing nhan (BKCG)

0,5 gio lam viéc

Budc 4

Kiém tra, ra soat, giai quyét ho so va trinh lanh dao

Chuyén vién phong DPKCG

03 gio lam viéc

Budc 5

Kiém tra ho so du diéu kién trinh 1anh dao VPPK ky
duyét

Lanh dao phong BPKCG

0,5 gio lam viéc
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Ky duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh

Buéc 6 (TTHC) Lanh dao Van phong BKDBb 01 gio lam viéc
Bugc 7 | Cap nhat hd so dja chinh Chuyén vién phong PKCG 0,5 gio l1am viéc
Budc 8 | Pong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin Thu Vian phong PKPD 0,5 gior lam viéc
Tra ké_t,qué giai quyét TTHC cho t chuc, c& nhan Bsgwgr?gtir?’gh?gsrlg?\/}g fréuf(‘fn“gé o o
Budéc 9 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo ' Khdng tinh thoi gian

dang ky)

tai TTPVHCC tinh; TTPVHCC
cac xa, phuong

Tong thoi giai quyét TTHC

Trong ngay lam viéc
nhan dwoc hd so
hop 1&; néu thoi
diém nhan ho so sau
15 gio cung ngay thi
c6 thé hoan thanh
viéc dang ky trong
ngay lam viéc tiép
theo.
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Quy trinh 56b
b) Truwong hep co quan ding ky cé ly do chinh ddng kéo dai thoi han gidi quyét
Thir t.l{ cong Noi dung cbng viéc Trach nhiém thuc hién Tho g!?n
viéc thwc hién

Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, quét (scan)

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua So Néng nghiép va Moi

Budc 1 zi’ lllfuhléos(s)’o dién tir, chuyén Van phong BKPD tinh truong tai TTPVHCC tinh: 0,5 gio lam viéc
y TTPVHCC céc x4, phuong
. Lanh dao Van phong BKDPD phan cong phong N < . I i A
Budc 2 chuyén mon thu Iy giai quyét. Lanh dao Van phong bKDbb 0,5 gio lam viéc
Budc 3 Chuyén hd so cho chuyén vién phong xtr 1y hd so Lanh dao phong BPKCG 0,5 gio lam viéc
- Kiém tra, ra soat ho so, du thao vin ban thong bao
(ban giay, ban dién tu, hinh thuc khac) gui cho
. ngudi yeu cau dang ky ngay khi c6 1y do chinh dang A in \ T
Bude4 1 4& giai thich nguyén nhan kéo dai thoi gian giai| O VIEn Phong BRCG 16 gior lam vige
quyet.
- Giai quyeét ho so va trinh 1anh dao.
Budsc5 | Kiém tra ho so, trinh 1anh dao VPPK ky duyét Lanh dao phong PKCG 01 gio lam viéc
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Busc 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Léanh dao VPPK 4.5 gior 1am viéc
Bugc 7 | Cap nhat ho so dia chinh Chuyén vién phong DPKCG 0,5 gio 1am viéc
Busc 8 | Pong dau, chuyén két qua d¢én TTPVHCC Vian Thu 0,5 gio lam viéc

B phan tiép nhan va tra két
qua So Nong nghiép va Moi
trudng tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céac xa, phuong

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ¢ nhan
Budc 9 (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo
dang ky)

Khéng tinh thoi gian

24 gio lam viéc (03

Tong thoi giai quyet TTHC ngay lam viéc)

I1. QUY TRINH GIAI QUYET TAI CHI NHANH VAN PHONG PANG KY PAT PAI KHU VUC (Bdi vai ca nhan,
ho gia dinh)
Quy trinh sa: 57a

57. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC déi véi 05 tha tuc hanh chinh:

57.1. Pang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat (1.011441)

57.2. Pang ky thay doi bién phap bao dam bang quyén st dung dat, tai san gan lién vai dat (1.011442)
57.3. Xo6a dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat (1.011443)
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57.4. Pang ky thong bao xir Iy tai san bao dam, dang ky thay doi, xoa dang ky thong bao xir Iy tai san bao dam la quyén st
dung dat, tai san gan lién véi dat (1.011444)

57.5. Chuyén tiép dang ky thé chap quyén tai san phat sinh tir hop dé6ng mua ban nha ¢ hoic tir hop dong mua ban tai san
khac gan lién véi dat (1.011445)

a) Poi Véi treong hop khong c6 Iy do chinh déng kéo dai thoi han gidi quyét

Thw t.lf Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién Tho glan
cong viéc thwc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, déy da cua hod
so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét
(scan) va luu trir hd so dién tur, dung chir ky sb cé&
nhan duoc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
noi dung theo ban glay, cap nhat vao Hé thong
Buoc1 | théng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo dbi vai truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); Chuyen hd so gidy dén co quan c6
tham quyén dé giai quyet trong khéng qua 01 ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Bo6 phan tiép nhan va tra két
qua S& Nong nghiép va Moi
trudng tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

0,5 gio lam viéc

Buse 2 Lanh dao chi nhanh Van phc‘mg DKPD phan Lanh dao chi nhanh Van 0.5 qies 1am viac
cbng chuyén vién thu ly, giai quyét. phong DPKDD 9 i

Busc 3 dKE:gm tra, ra soat, giai quyet ho so va trinh lanh Chuyén vién 5.5 gios 1am viéc
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Budc4 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao chi nhanh VPPK 0,5 gio lam viéc

Bué6c 5 Cap nhat hé so dia chinh Chuyén vién 0,5 gio lam viéc

Bu6c 6 | Pong dau, chuyén két qua d¢én TTPVHCC Chuyén vién 0,5 gio lam viéc
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, cé nhan B@qph:;m tjép nhar_lAva tra két

Budc 7 | (truc tiép hoic qua dich vu buu cong ich tiy theo qua So Nong nghicp va Mo Khéng tinh thoi gian

dang ky)

truong tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi giai quyét TTHC

Trong ngay lam viéc
nhan dwoc hd so
hop 1&; néu thoi
diém nhan hd so sau
15 gio cung ngay thi
c6 thé hoan thanh
viéc dang ky trong
ngay lam viéc tiép
theo.
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Quy trinh 57b
b) Truwong hep co quan ding ky cé ly do chinh ddng kéo dai thoi han gidi quyét
Thlr t.l'f No6i dung cbng viéc Trach nhiém thuc hién Tho g!:im
cong viéc thuc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so,
lap phi€u tiep nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va
luu trir ho so dién ti, dung chit ky so cé nhén dugc ’
cap dé Ky trén ban dién tir, chiu trdch nhiém vé tinh B0 phan ti€p nhan vatra
day du, toan ven, chinh xac vai cac noi dung theo ban | két qua S& Nong nghiép
. gidy: cap nhat vao Hé thdng thdng tin giai quyet va Moéi truong tai i
Bude 1 TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan cd tham TTPVHCC tinh; 0.5 gio lam viée
quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau TTPVHCC cac xa,
gid ngay 1am viéc tiép theo di véi trudng hop tiép phuong
nhén sau 15 gio hang ngay); Chuyen ho so gidy dén co
quan c6 tham quyen dé gial quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc keé tir khi tiép nhan ho so.
Bude 2 Lanh dao chi nhanh Van phong DKDD phan cong | Lanh dao chi nhanh Van 0.5 qiss 1am viac
chuyén vién thu ly, giai quyét. phong DPKDD g i
- Kiem tra, ra soat ho so, du thao van ban thong béo
(ban glay, ban dién tir, hinh thac khac) gui cho nguoi
Budc 3 | yéu cau diang ky ngay khi co 1y do chinh dang dé giai Chuyén vién 16 gio lam viéc

thich nguyén nhan keo dai thoi gian giai quyét.
- Giai quyét ho so va trinh 1anh dao
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Lanh dao chi nhanh

Budc 4 | Ky duyét két qua giai quyet TTHC VPDK 06 gio lam viéc
Buéc 5 Cap nhat hé so dia chinh Chuyén vién 0,5 gio lam viéc
Budc 6 | Bong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Chuyeén vién 0,5 gior 1am viéc
Bo phan tiep nhan va tra
Tra két qua giai quyét TTHC cho to chic, ca nhan Sgt qlﬁésic I\tlflp(‘?n ngh'g;
Budc 7 | (truc tiep hoac qua dich vu buu cong ich tuy theo dang g & Khéng tinh thoi gian

ky)

TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac  X&,
phuong

Tong thoi giai quyét TTHC

(24 gior lam viéc 03
ngay lam viéc)
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